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PROVOZNÍ ŘÁD 
DĚTSKÁ SKUPINA KOLOMAZNÍČEK (ZELENÁ SKUPINA)	

Přízemí objektu  ·  Věk dětí: 12 měsíců až 3 roky  ·  Platný od 1. 9. 2026	

				 				 	
Projekt je financován Evropskou unií v rámci Národního plánu obnovy.	

Identifikace	 Údaje o zařízení	

Zařízení	 Dětská skupina Kolomazníček, Dlouhá Lhota 89, 263 01 Dobříš, IČ: 00473804	

Poskytovatel	 Obec Dlouhá Lhota, Dlouhá Lhota 56, 263 01 Dobříš, IČ: 00473804	

Kontakt	 +420 733 126 535  ·  kancelar@ds-dlouha-lhota.cz  ·  www.ds-dlouha-lhota.cz	

Kapacita a provoz	 24 dětí (přízemí objektu)  ·  pondělí–pátek 6:30–16:30	
	

1. Údaje o zařízení	

•  Název zařízení: Dětská skupina Kolomazníček	
•  Adresa zařízení: Dlouhá Lhota 89, 263 01 Dobříš	
•  Poskytovatel služby: Obec Dlouhá Lhota, Dlouhá Lhota 56, 263 01 Dobříš, IČ: 00473804	
•  Telefon a kontakt: +420 733 126 535 | kancelar@ds-dlouha-lhota.cz | www.ds-dlouha-lhota.cz	
•  Odpovědná osoba zřizovatele: Karolína Marečková Laštovková, starostka obce	
•  Vedoucí dětské skupiny: Iva Randová	
•  Typ zařízení: Dětská skupina s celodenním provozem	
•  Kapacita zařízení: 24 dětí	
•  Věk dětí: 12 měsíců až 3 roky	
•  Provozní dny a doba: pondělí–pátek 6:30–16:30	
•  Při naplnění kapacity zajišťují péči o děti 4 pečující osoby splňující kvalifikační požadavky dle zákona č. 

247/2014 Sb.	
	

2. Úvodní ustanovení	

•  Provozní řád stanovuje základní pravidla provozu dětské skupiny, organizační požadavky a hygienické 
podmínky pro poskytování služby péče o dítě.	

•  Dětská skupina se řídí zejména zákonem č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské 
skupině, vyhláškou č. 350/2021 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz dětské skupiny, a 
zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů.	

•  Pečující osoby odpovídají za bezpečnost a ochranu zdraví dětí po dobu pobytu v dětské skupině, a to 
od okamžiku jejich převzetí od zákonného zástupce až do jejich předání oprávněné osobě.	
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3. Prostorové podmínky zařízení	

3.1 Venkovní prostory	

•  Dětská skupina je umístěna v nově vybudovaném samostatném objektu občanské vybavenosti 
situovaném v zastavěném území obce Dlouhá Lhota.	

•  Pozemek je ve vlastnictví obce. Areál je přístupný z místní komunikace a vstup je zajištěn samostatnou 
přístupovou cestou.	

•  Součástí areálu jsou zpevněné přístupové plochy, parkovací stání a oplocená zahrada určená pro pobyt 
a hry dětí splňující požadavky na venkovní hrací prostor.	

•  V docházkové vzdálenosti od budovy se nachází obecní dětské a sportovní hřiště.	
•  Objekt je napojen na veškerou technickou infrastrukturu (vodovod, kanalizace, elektrická energie).	

	

3.2 Vnitřní prostory	

•  Skupina je umístěna v přízemí objektu novostavby dětské skupiny.	
•  Dispoziční řešení zahrnuje: hlavní hernu sloužící současně jako prostor pro denní pobyt dětí a 

odpočinek, hygienické zázemí pro děti (WC a umývárna), samostatné hygienické zázemí pro personál, 
šatnu pro děti, výdejnu stravy pro distribuci dovážených jídel, úklidovou místnost, skladové prostory a 
technické zázemí objektu.	

•  Velikost a kapacita jednotlivých prostor plně odpovídají hygienickým požadavkům vyhlášky č. 
350/2021 Sb.	

•  Vnitřní prostory mají zajištěno dostatečné denní osvětlení, větrání a tepelnou pohodu.	
•  Objekt je řešen jako bezbariérový s bezpečnými komunikačními prostory.	

	

4. Personální zajištění	

•  Dětská skupina je provozována celoročně. Péči o děti zajišťují kvalifikované pečující osoby v souladu se 
zákonem č. 247/2014 Sb. (chůva pro děti v dětské skupině, pracovník v sociálních službách, 
pedagogický pracovník, zdravotnický pracovník).	

•  Vedoucí dětské skupiny je Iva Randová, která řídí činnost pečujících osob, odpovídá za organizaci 
provozu, dodržování hygienických standardů a komunikaci se zákonnými zástupci.	

•  Při plné kapacitě 24 dětí zajišťují přímou péči 4 pečující osoby. Dále v zařízení působí vedoucí 
stravování a provozní personál pro výdej stravy a úklid.	

	

5. Provoz dětské skupiny	

•  Od 1. 9. 2026 je provoz DS Kolomazníček spolufinancován prostřednictvím státního příspěvku na 
provoz dětské skupiny (MPSV).	

•  Dětská skupina funguje celoročně i v době školních prázdnin.	
•  Plánované omezení nebo přerušení provozu (např. v období vánočních svátků či nutné provozní 

údržby) bude rodičům písemně oznámeno nejméně jeden měsíc předem.	
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6. Zápis dítěte do DS	

V případě vyššího počtu žádostí, než je volná kapacita zařízení, jsou žádosti vyhodnoceny podle schválených 
kritérií a bodového systému:	

•  Trvalý pobyt dítěte v obci Dlouhá Lhota,	
•  věk dítěte 12 měsíců až 3 roky,	
•  Celotýdenní docházka dítěte,	
•  Oba rodiče (resp. samoživitel) jsou zaměstnáni, podnikají nebo studují (vazba na trh práce),	
•  Datum a čas podání žádosti o přijetí.	

	
Vedoucí dětské skupiny může rozhodnout o mimořádném přijetí dítěte mimo bodový systém v 
odůvodněných případech (dítě ze sociálně znevýhodněného prostředí, dítě samoživitele v tíživé situaci, 
doporučení OSPOD, mimořádná rodinná situace).	

•  Podle zákona č. 258/2000 Sb. může být do dětské skupiny přijato pouze dítě, které se podrobilo 
stanoveným pravidelným očkováním, nebo je proti nákaze imunní, anebo se nemůže očkování podrobit 
pro trvalou kontraindikaci (doloženo lékařským posudkem).	

•  V rámci přípravy na docházku poskytovatel nabízí adaptační režim dle individuálních potřeb dítěte.	
•  Docházka může být sjednána jako celodenní nebo polodenní. Na jedno kapacitní místo může být 

přijato více dětí, které se v docházce střídají tak, aby nebyla překročena okamžitá kapacita 24 dětí.	
•  Děti, které nemohou být přijaty z kapacitních důvodů, jsou zařazeny do evidence náhradníků.	

	

7. Uzavření smlouvy a nástup dítěte	

•  Po rozhodnutí o přijetí je nejpozději v den nástupu dítěte uzavřena písemná smlouva o poskytování 
služby péče o dítě v dětské skupině.	

•  Před nástupem dítěte zákonný zástupce odevzdá řádně vyplněné a podepsané dokumenty: evidenční 
list dítěte (včetně pověření osob k vyzvedávání), lékařský posudek o zdravotní způsobilosti a očkování, 
přihlášku ke stravování, souhlas se zpracováním osobních údajů (GDPR) a doklad o vazbě na trh práce.	

•  Zákonný zástupce je povinen při nástupu předložit k nahlédnutí doklad totožnosti a rodný list dítěte a 
bezodkladně hlásit veškeré změny údajů.	

	

8. Režim dne	

Režim dne v zelená skupina je přizpůsoben věkovým zvláštnostem dětí a jejich individuálním potřebám. Dbá 
se na soukromí a klidovou atmosféru:	

Čas	 Činnosti a průběh dne	

6:30–8:00	 Příchody dětí a spontánní hry	

8:00–8:20	 Ranní cvičení	
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8:20–9:00	 Hygiena, svačinka	

9:00–9:30	 Činnosti dle plánu výchovy a péče; za příznivého počasí venku	

9:30–11:30	 Hygiena, pobyt venku – zahrada nebo vycházka; při nepříznivém počasí hry uvnitř	

11:30–12:00	 Hygiena, oběd	

12:00–12:30	 Vyzvedávání dětí po dopoledni	

12:30–14:00	 Odpolední odpočinek / relaxace	

14:00–14:30	 Hygiena, odpolední svačina	

14:30–16:30	 Odpolední hry, volný program, při příznivém počasí venku, odchody	
	

9. Příchod, předávání a vyzvedávání dětí	

•  Dítě je do dětské skupiny předáváno osobně zákonným zástupcem nebo pověřenou zletilou osobou 
přímo pečující osobě v šatně/herně.	

•  Zákonní zástupci jsou povinni informovat pečující osoby o zdravotním stavu dítěte a všech důležitých 
okolnostech.	

•  Vyzvedávání dětí probíhá osobně zákonným zástupcem nebo osobou písemně zmocněnou v 
evidenčním listu dítěte. Jiné osobě dítě nebude vydáno.	

•  Příchody dětí probíhají zpravidla v době 6:30–8:00, vyzvedávání po obědě 12:00–12:30 a odpoledne 
14:30–16:30.	

•  Při nevyzvednutí dítěte po skončení provozní doby (po 16:30): Pečující osoba zůstává s dítětem v 
prostorách DS a opakovaně telefonicky kontaktuje zákonné zástupce a další zmocněné osoby uvedené 
v evidenčním listu. Nelze-li se ani do 60 minut dovolat, informuje se vedoucí DS a následně příslušný 
OSPOD Příbram (tel. 318 402 352 / 318 402 233) a Policie ČR (158 / OOP Dobříš tel. 974 879 720). Dítě 
se nikdy nepředá neoprávněné osobě ani neponechá bez dohledu.	

	

10. Stravování a pitný režim	

•  Celodenní stravování a pitný režim je plně zajištěn dětskou skupinou.	
•  Dopolední a odpolední přesnídávky/svačinky jsou připravovány přímo v kuchyňce dětské skupiny.	
•  Obědy jsou dováženy v termoportech z provozu Panství Dlouhá Lhota. Výdej obědů zajišťuje provozní 

zaměstnanec ve výdejně stravy v době 11:30–12:00.	
•  Děti jsou vedeny k samostatnosti a hygieně při stolování, personál poskytuje potřebnou dopomoc.	
•  Pitný režim (čistá voda, neslazené ovocné čaje) je zajištěn nepřetržitě po celou dobu provozu.	
•  Stravu (oběd) lze odhlásit nejpozději v den nepřítomnosti do 7:00 ráno telefonicky nebo SMS na čísle 

+420 733 126 535. V první den nepřítomnosti lze oběd vyzvednout do 12:00 do vlastních nádob.	
	

11. Odpočinek dětí	

•  Po obědě následuje klidový režim na lehátkách/matracích v délce cca 1,5 hodiny (12:30–14:00).	
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•  Děti nejsou ke spánku nuceny; po zklidnění a odpočinku je pro nespící děti připraven klidový program 
(prohlížení knih, tiché hry, kreslení) tak, aby nerušily spící děti.	

•  Děti mohou mít na odpočinek vlastního oblíbeného plyšáka nebo hračku. Přístup na WC a k pití je 
zajištěn po celou dobu odpočinku.	

	

12. Zajištění vhodného mikroklimatu	

•  Větrání je zajišťováno intenzivně ráno před příchodem dětí, v průběhu dne opakovaně a krátkodobě 
po odchodu dětí ven a po odpočinku.	

•  Teplota vzduchu v pobytových místnostech je udržována na hodnotě 22 ± 2 °C. Rozdíl teploty mezi 
úrovní hlavy a kotníků nepřesahuje 3 °C.	

•  Prostory jsou vybaveny stínicími prvky proti přehřívání slunečním zářením.	
	

13. Hygiena a ochrana zdraví	

•  Pravidelný pobyt venku probíhá minimálně 2 hodiny denně (dopoledne 9:30–11:30 a odpoledne dle 
počasí). Pobyt venku se omezuje pouze při nepříznivém počasí (silný vítr, mráz pod -10 °C, vydatný 
déšť).	

•  Do dětské skupiny může docházet pouze zcela zdravé dítě bez příznaků infekčního onemocnění 
(teplota, kašel, rýma, průjem, vyrážka). V případě onemocnění v průběhu dne je dítě izolováno a rodiče 
neprodleně vyzváni k vyzvednutí.	

•  Pečující osoby nepodávají dětem žádné léky ani léčebné prostředky. Výjimku tvoří pouze život 
zachraňující léky (např. EpiPen) na základě předchozí písemné dohody s rodiči a potvrzení lékaře.	

	

14. Úklid, prádlo a odpady	

•  Denní úklid: setření všech podlah, parapetů, klik a nábytku na vlhko, mytí a dezinfekce sanitárního 
zařízení a vynášení odpadků.	

•  Pravidelný úklid: 1× týdně dezinfekce omyvatelných stěn hygienického zázemí; 1× za 2 měsíce mytí 
oken a svítidel; 1× za 6 měsíců generální úklid všech prostor včetně hraček a koberců; 1× za 2 roky 
malování prostor.	

•  Každé dítě používá jednorázové papírové ručníky. Výměna lůžkovin se provádí 1× za 14 dní, při 
znečištění okamžitě.	

•  Čisté a použité prádlo je skladováno přísně odděleně. Praní zajišťuje poskytovatel.	
	

15. Závěrečná ustanovení	

•  Tento provozní řád je závazný pro všechny zaměstnance dětské skupiny a zákonné zástupce dětí.	
•  Provozní řád je trvale vyvěšen v prostorách dětské skupiny a zveřejněn na webových stránkách.	
•  Tento provozní řád nabývá platnosti a účinnosti dnem 1. září 2026.	
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V Dlouhé Lhotě dne 17. 8. 2026	

…………………………………… 
Iva Randová 
vedoucí Dětské skupiny Kolomazníček	


